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宜蘭縣立壯圍國民中學 110 學年度第 1 學期第 1 次行政會報會議紀錄 

一、時間：110 年 8 月 10 日(星期二)下午 2:00 

二、地點：四樓會議室 

三、主席：蔡校長玉蓉 

四、出席人員：如簽到表                       記錄：江秀玲  

五、主席致詞： 

   

   

   
  

六、各處室報告： 

(一)教務處 

1.教務主任： 

(1)本學期的教師甄選，除了 1名代課的資訊教師缺額尚未補齊外，其餘皆補齊了。 

(2)8/18早上將進行代課資訊教師甄選，因本人需開會無法擔任口試委員，屆時再請教

評會委員及相關教師幫忙擔任口試及試教委員。 

(3)因疫情的影響，不確定因素很高，故學校行事曆很難排。這ㄧ次我們改用雲端共筆，

請各處室主任組長至 line壯中行政群組直接編修，開學前我再整理公告。 

(4)今年校慶預訂於 10/29(五)舉辦。 

(5)鄉長盃英數競賽預訂於上學期末，預定 111年元月十五日舉辦。 

(6)各組於學校 line群組通知研習時，為避免被洗版，請將研習資訊貼於記事本。 

2.資訊組： 

(1)本週五暑期輔導結束請有借用筆電的老師、學生，請於 8/18(三)下班前返還至教務

處。以利開學前完成佈線整理。並請相關導師及任課老師協助宣導。 
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3.課發組： 

(1)課發組負責的藝文比賽有：語文、美術、科展、數學大賽、鄉長盃。 

(2)年度計畫有：完免計畫、精進教師計畫、戶外教育計畫、110學年課程計畫已全數

通過。 

(3)實驗教育：本校為聯合國際實驗教育機構的設籍學校，本校相關活動都須告知該機

構，恐有損及學生權益。校長也會跟相關主責單位協調，把實驗教育機構的學生算

入本校學生數。 

(4)課發組兼辦圖書館管理業務。 

4.特教組： 

(1) 8/24（星期二）下午 1:00-4:00，特教知能研習，主題為融合教育之班級經營策略，

地點學校演藝廳，講師：凱旋國中徐子雯特教老師。請各位老師報名參加，報名提

供午餐請填寫葷或素食。 

5.課務組： 

(1)請各位老師若有要請假,請提前通知,調代課處理需要時間，感恩！ 

(二)學務處 

1.學務主任： 

(1)原表訂 8/17-18辦理新生訓練，因疫情之故，改成 8/17早上辦理半天。 

(2)依中央流行疫情指揮中心規定，老師未打疫苗需做快篩確認無虞始能與學生接觸，

目前一年級新生的導師有兩位老師尚未打疫苗，該如何處理，請校長裁示。 

(3)原表訂 8/31為全校學生返校日，請校長裁示是否要辦理學生返校。 

2.活動組 

(1)8/17早上新生訓練將安排三堂課的時間給導師運用，另外剩下的一小時留給行政做

宣導。 

(2)本學期會印製學生手冊，各組若有需放入手冊的資料，請於 8/20前寄給活動組。 

(3)下周將著手進行社團課程的排課業務。 

(4)班週會、班級幹部、班級小老師以及志工等課程及名單將在開學一週內完成。    

(5)班週會行事曆將於 8/27前確認完畢，並統整後印製且公告周知。 

3.衛生組： 

(1)目前學校申請了八個班的食農教育計畫。 

(2)今年度大家仍需有八小時的環境教育研習，再麻煩各位同仁。 

(3)回收物品請大家做好分類再回收。 

4.生教組： 

(1)本學期國家防災日訂在 9/17(五)9：21舉辦。因本學期人事調動較大，待新分組名

單確定後再行公告。演練類型仍以複合式演練，安排受傷後送腳本，屆時仍須各同

仁協助，感謝大家!! 

5.健康中心： 

(1)開學後辦理身高體重視力檢查及學生團體保險投保。 

(2)進行新生健康資訊及特殊疾病建檔。 

(3)9/29辦理一年級學生口腔保健宣導，並發放由縣府提供每位新生的潔牙組供餐後潔
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牙。 

(4)本學期健康檢查及疫苗接種部份，待日期確定後再知會相關人員。。 

 (三)輔導室 

1.輔導主任： 

(1) 8/24友善校園教師輔導知能研習目前朝實體課程規畫，因下午緊接著特教研習，希

望能和教務處討論共同辦理方式，以方便教師們參加。 

(2)關於聯合國際學生若有兒少相關議題需輔導兒少通報部分，比較擔心是因非處於同

一個校園空間，在違反兒少議題的判斷上，可能會因為聯合國際教育機構老師於相

關兒少法律規定不夠清楚，可能會有誤報或是判斷失誤而超過 24小時延誤通報之情

事，相關疏失會歸屬於壯圍國中，針對此部分，是否需再和聯合國際教育機構做溝

通，以及評估機構老師需否跟著本校規畫之相關法律研習，進行課程進修，請校長

裁示。 

(四)總務處： 

1.總務主任： 

(1)今年有申請第一類防災建置計畫。 

(2)110學年第 1學期學生冷氣費收費，因 2-3年級尚有餘額是否可不收？一年級新生

是否按照往例，冷氣費每人收 150元，冷氣維修費收 150元？請校長裁示。 

2.事務組： 

(1)本校污水下水道工程，已完成 90%，本月份將進行復原工作，月底前可完工。 

(2)半戶外球場工程，因疫情及缺料影響，預計 10月中完工，本月底前可望完成鋼樑架

設，9月底前進行屋頂工程。 

(3)電力改善工程，也因疫情及缺工缺料影響，預計 10月底完工，目前工程已完成配管

工程、教室電箱安裝。 

(五)人事室： 

1.人事主任： 

(1)請各位同仁離校時，確實依據事由假別辦理差勤申請。 

(2)酒駕零容忍，請各位同仁勿有酒駕行為。 

 

七、主席裁示： 

1.本學期新生訓練因疫情之故，僅於 8/17(二)早上舉行半天。 

2.依照中央政府規定，老師未打疫苗需做快篩確認無虞始能與學生接觸，新生訓練前請未

打疫苗的導師先自行做好快篩，以確保學生的安全。 

3.8/18資訊代課教師甄選，請金水老師及另外 2名有來學校上班的教評會委員擔任口試

委員。 

4.因疫情之故，取消 8/31的返校日，但校務會議照常舉行。 

5.8/24的兩場研習因為是實體研習，所以研習地點請承辦單位安排在演藝廳，以確保社
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交距離的安全。 

6.本學期冷氣費，2-3年級舊生不收，新生按照往例收費。 

7.有關本校與聯合國際實驗教育機構的業務交集，已和對方約好時間做全盤討論，有確定

結果再和大家說。 

八、散會：下午 3時 45分 

 

記錄：                      單位主管：                      校長： 


